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Importfunktionen - webbshop
Logga in på sidadmin med det lösenord som tilldelats 
dig. I vänstermenyn finns alternativet ”Webbshop” och 
under den alternativet ”Läs in från Excel” som du ska 
klicka på. Nu är du inne i importfunktionen och ska 
via instruktioner och skärmdumpar lära dig importera 
produkter från Excel.

För att kunna importera behöver du självklart en excel-
fil. Om du använder Hogia eller nå-
got annat affärssystem kan du göra 
en export av ditt lager och använda 
till Teamweb Doc - Webbshop.

Följ våra anvisningar nedan för att 
importera din Excelfil.

1
Klicka på knappen ”Bläddra” och välj 
den excelfil som du har sparat lokalt 
på din dator. Klicka sedan på öppna.

Obs! Tänk på att tömma din 
webbshop innan du börjar. Du töm-
mer webbshopen genom att klicka 
på ”Tömma webbshopen”.

2
Nu är det viktigt att du fyller i kor-
rensponderande kolumn i din excelfil 
och väljer dessa på webbsidan. 
Exempel, om din kolumn A innehåller 
artikelnummer väljer du ”Artikelnum-
mer” från listan osv. Det är viktigt att 
du gör samma sak med prisinforma-
tion och annan information du vill ha 
kopplat till en viss produkt.

3
Innan du kan ladda upp måste du 
ange vilken kolumn i din Excelfil som 
anger ”Kategori id”. Om kolumn ”F” 
innehåller idnummret anger du det.

Nu ska du klicka på knappen ”Ladda 
upp”. Tänk på att om din excelfil är 
stor kan det ta väsentligt lång tid att 
importera den. Ett tips är att du delar 
upp filen i flera mindre delar och 
importerar i flera mindre steg.
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