Importfunktionen - webbshop

Logga in pa sidadmin med det Idsenord som tilldelats
dig. I vanstermenyn finns alternativet "Webbshop” och
under den alternativet "Las in fran Excel” som du ska

klicka pa. Nu &r du inne i importfunktionen och ska

via instruktioner och skarmdumpar lara dig importera

produkter fran Excel.

For att kunna importera behéver du sjalvklart en excel-

fil. Om du anvander Hogia eller na-
got annat affarssystem kan du gora

till Teamweb Doc - Webbshop.

en export av ditt lager och anvénda '

F6lj vara anvisningar nedan for att
importera din Excelfil.
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Klicka p& knappen ”Bladdra” och vél;j
den excelfil som du har sparat lokalt
pa din dator. Klicka sedan pa dppna.

Obs! Ténk pa att tdomma din
webbshop innan du borjar. Du tom-
mer webbshopen genom att klicka
pa "Tomma webbshopen”.

Nu &r det viktigt att du fyller i kor-
rensponderande kolumn i din excelfil
och véljer dessa pa webbsidan.
Exempel, om din kolumn A innehaller
artikelnummer véljer du ”Artikelnum-
mer” fran listan osv. Det &r viktigt att
du gor samma sak med prisinforma-
tion och annan information du vill ha
kopplat till en viss produkt.

Innan du kan ladda upp maste du
ange vilken kolumn i din Excelfil som
anger "Kategori id”. Om kolumn "F”
innehaller idnummret anger du det.

Nu ska du klicka pa knappen ”Ladda
upp”. Tank pa att om din excelfil ar
stor kan det ta vasentligt lang tid att
importera den. Ett tips ar att du delar
upp filen i flera mindre delar och
importerar i flera mindre steg.

adda upp produkter till databasen
Steq 1 - ladda upp Excel-fil
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Steq 2 - ¥alj metod

Nejo shriv till databasen...

Steg 1 - ladda upp Excel-fil
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